   Администрация города Смоленска


ФИНАНСОВО-КАЗНАЧЕЙСКОЕ  УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПРИКАЗ

31.12.2008г.                                                                                  № 23a  
г. Смоленск

	Об утверждении Порядка составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности в 2009 году


В соответствии со статьей 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в целях установления единого порядка составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности главными распорядителями, распорядителями и получателями средств, главными администраторами и администраторами доходов, главными администраторами и администраторами источников финансирования дефицита бюджета МО город Смоленск
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности в 2009 году.
2. Отделу консолидированной отчетности и кассового исполнения бюджета Финансово-казначейского управления Администрации города Смоленска (А.Г.Журавлёва) довести настоящий приказ до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств, главных администраторов и администраторов доходов, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета МО город Смоленск. 
3. Настоящий приказ вступает в силу с 01 января 2009 года.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
Начальник управления





          В.Н.Абрамов
ПРИЛОЖЕНИЕ

к приказу Финансово-казначейского
управления Администрации города 

Смоленска

от 31.12.2008г.   № 23a
ПОРЯДОК 

составления и представления годовой, квартальной 

и месячной бюджетной отчетности в 2009 году

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.11.2008 № 128н, в целях установления единого порядка составления и представления бюджетной отчетности главными распорядителями, распорядителями и получателями средств, главными администраторами и администраторами доходов, главными администраторами и администраторами источников финансирования дефицита бюджета  МО город Смоленск в 2009 году.

1.2. Настоящий Порядок распространяется на главных распорядителей, распорядителей и получателей средств, главных администраторов и администраторов доходов, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита   бюджета МО город Смоленск. 

1.3. Главные распорядители средств, главные администраторы доходов, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета МО город Смоленск (далее – главные администраторы средств бюджета МО город Смоленск) составляют сводную бюджетную отчетность на основании представленной им бюджетной отчетности подведомственными получателями и распорядителями средств, администраторами доходов, администраторами источников финансирования дефицита бюджета МО город Смоленск (далее – администраторы средств бюджета МО город Смоленск).

1.4. Месячная, квартальная и годовая бюджетная отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером главного администратора и администратора средств  бюджета МО город Смоленск.

1.5. Месячная, квартальная и годовая бюджетная отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.

2. Составление месячной бюджетной отчетности

2.1. Месячная бюджетная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года на 1 число месяца, следующего за отчетным. 

2.2.   В состав месячной бюджетной отчетности включаются следующие формы отчетов:

Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);

          Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

Сведения о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности на 1 число каждого месяца.
2.3.   В месячном отчете об исполнении бюджета (ф. 0503127) подлежат отражению операции, исполненные через счета, открытые в кредитных организациях.
2.4.   Справка по консолидируемым  расчетам  (ф. 0503125) ежемесячно составляется только по денежным расчетам, отраженным на счетах: 120505560 «Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», 120505660 «Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», 120702540 «Увеличение задолженности по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации», 120702640 «Уменьшение задолженности по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской федерации», 130216830 «Уменьшение кредиторской  задолженности по социальной помощи населению».
2.5. Месячная бюджетная отчетность представляется главными администраторами средств бюджета МО город Смоленск в Финансово-казначейское управление Администрации города Смоленска (далее-ФКУ Администрации города Смоленска) не позднее 7 числа месяца, следующего за отчетным, на бумажном носителе  и одновременно вводится в прикладное программное обеспечение, используемое для свода отчетности, при этом отчетные показатели в них должны быть идентичны.
2.6.    Прием, обработка и свод месячной бюджетной отчетности главных администраторов средств бюджета МО город Смоленск осуществляется отделом консолидированной отчетности и кассового исполнения бюджета ФКУ Администрации города Смоленска (далее – отдел КОиКИБ).
2.7. На основании Отчета об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127) и отчета о кассовом поступлении и выбытии бюджетных средств (ф. 0503124) отделом КОиКИБ не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным, формируется Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117).
     3.   Cоставление квартальной бюджетной отчетности
3.1. Квартальная бюджетная отчетность является промежуточной и составляется на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего финансового года и представляется главными администраторами средств бюджета МО город Смоленск в сроки, установленные отдельными приказами ФКУ Администрации города Смоленска.
3.2. В состав квартальной бюджетной отчетности включаются следующие формы отчетов:

3.2.1 Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);
3.2.2.  Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125), составляется только по денежным расчетам.
3.2.3. Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств (ф. 0503137);

3.2.4.  Пояснительная записка (ф. 0503160) в части:
Таблица № 3 «Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете»;

Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164), при этом в формах за 1 квартал, полугодие, 9 месяцев указываются показатели, по которым исполнение на отчетную дату составило соответственно менее 20%, 45%, 70% от утвержденных годовых назначений. При этом на квартальную дату показатели в приложении (ф. 0503164) отражаются в соответствии с разделами приложения:  

1) по разделу  «Доходы бюджета»    в разрезе видов доходов классификации доходов бюджетов: группа, подгруппа, статья, подстатья, элемент бюджета классификации доходов бюджетов;

2) по разделу «Расходы бюджета» - в разрезе разделов, подразделов, целевой статьи функциональной классификации расходов;

3) по разделу «Источники финансирования дефицитов бюджетов»  - в разрезе групп, подгрупп, статьи источников финансирования дефицитов бюджетов; 

3.2.5. Сведения о кассовом исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф. 0503182). Информация в приложении содержит обобщенные за отчетный период данные о результатах кассового исполнения сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности субъектом бюджетной отчетности. Формируется приложение на основании Отчета (ф.0503137), сформированного на отчетную дату.
3.3. Главными администраторами средств бюджета  МО город Смоленск представляется квартальная бюджетная отчетность в ФКУ Администрации города Смоленска на бумажном носителе и одновременно вводится в прикладное программное обеспечение, используемое для свода отчетности, при этом отчетные показатели в них должны быть идентичны.
          3.4. Квартальная бюджетная отчетность составляется в сброшюрованном виде с нумерацией страниц, оглавлением и сопроводительным письмом.
3.5. Отдел КОиКИБ регистрирует сдачу квартальной бюджетной отчет-ности и передает зарегистрированную бюджетную отчетность в отраслевые отделы ФКУ Администрации города Смоленска для проверки и анализа исполнения бюджета главными администраторами средств бюджета МО город Смоленск.
В течении одного рабочего дня отраслевые отделы ФКУ Администрации города Смоленска проверяют и анализируют бюджетные отчеты и передают их с визой начальника отраслевого отдела в отдел КОиКИБ.  В случае наличия ошибок, отраслевой отдел ФКУ Администрации города Смоленска возвращает главному администратору средств бюджета МО город Смоленск представленную отчетность для устраненения выявленных ошибок в течение одного рабочего дня. После чего проверенная отраслевым отделом отчетность передаётся для дальнейшей проверки в отдел КОиКИБ, который в течение одного рабочего дня бюджетную отчетность проверяет на выполнение контрольных соотношений между показателями форм бюджетной отчетности. В случае наличия ошибок, включая ошибки структурных подразделений, направляет в адрес составителя (по электронной почте) протокол ошибок, порядок и срок их устранения. После устранения ошибок главными администраторами средств   бюджета МО город Смоленск отделом КОиКИБ формируется свод бюджетной отчетности.
3.6. На основании  Отчета об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127)  и отчета о кассовом поступлении и выбытии средств бюджета (ф. 0503124) отделом КОиКИБ не позднее 9 числа месяца, следующего за отчетным, формируется Отчет об исполнении бюджета (ф.0503117).
4. Составление годовой бюджетной отчетности

4.1. Главные администраторы и администраторы средств бюджета МО город Смоленск формируют годовую бюджетную отчетность, включающую следующие формы отчетов: 

4.1.1. Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130), который составляется с учетом проведенных 31 декабря при завершении финансового года заключительных оборотов по счетам бюджетного учета. Показатели баланса «На начало года» должны соответствовать показателям «На конец года» отчета за 2008 год. Изменения показателей вступительного баланса могут быть допущены только в следующих случаях – изменения ведомственной подчиненности учреждений, изменения формы собственности, передачи учреждений с одного уровня бюджетной системы на другой, проведение переоценки нефинансовых активов в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации.

4.1.2. Справка по консолидированным расчетам (ф. 0503125) составляется  для представления в ФКУ Администрации города Смоленска в целях определения взаимосвязанных показателей, подлежащих исключению при формировании годовой отчетности консолидированного бюджета МО город Смоленск. Справка (ф. 0503125) составляется раздельно по каждому коду счетов бюджетного учета, подлежащему консолидации, и представляется в отдел КОиКИБ ФКУ Администрации города Смоленска  по следующим кодам счетов бюджетного учета: 120505560, 120505660, 120702540,120702640, 140101180, 140101241, 140101151, 140101251, 130216830. 

По коду 120505560 «Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» в части возвращенных трансфертов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации.
 По коду 120505660 «Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» в части полученных трансфертов от других бюджетов  бюджетной системы Российской Федерации.
По коду 120702540 «Увеличение задолженности по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» в части возвращенных из бюджета бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации.
По коду 120702640 «Уменьшение задолженности по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» в части полученных бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 
По коду счета 140101180 «Прочие доходы» в части полученных нефинансовых активов между участниками бюджетного процесса бюджета МО город Смоленск. 

По коду счета 140101241 в части переданных нефинансовых активов между участниками бюджетного процесса бюджета МО город Смоленск.
 По коду счета 140101151 «Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» в части начисленных сумм доходов по субсидиям, субвенциям, иным трансфертам, полученным от других участников консолидированного бюджета Российской Федерации; 

полученных объектов нефинансовых активов, переданных в собственность МО город Смоленск другими участниками консолидированного бюджета Российской Федерации.

 По коду счета 140101251 «Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» в части:

начисленных сумм межбюджетной задолженности МО город Смоленск  перед бюджетами бюджетной системы Российской Федерации;

переданных объектов нефинансовых активов в собственность других участников консолидированного бюджета Российской Федерации. 
По коду счета 130216830 «Уменьшение кредиторской задолженности по социальной помощи населению» в части передачи задолженности  по социальной помощи населению вышестоящему уровню бюджета.                                                   

4.1.3. Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110) формируется на основании данных по соответствующим кодам счетов 121002000, 030404000, 130405000;                счет 040101100 в части доходов – по виду доходов (группе, подгруппе, статье, подстатье, элементу бюджета) классификации доходов бюджетов Российской Федерации, коду классификации операций сектора государственного управления;

счет 040101200 в части расходов – по разделу, подразделу классификации операций сектора государственного управления.
При этом в Справке (ф.0503110) должны быть исключены взаимозависимые показатели по счету 030404000.

Показатели Справки (ф. 0503110) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджетов должны быть выверены с соответствующими показателями Отчета (ф. 0503121). 
4.1.4.   Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127), в котором указываются коды бюджетной классификации, установленные сводной бюджетной росписью бюджета МО город Смоленск по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета МО город Смоленск; по доходам в соответствии с кодами доходов, утвержденными решением о бюджете МО город Смоленск на 2009 год.

4.1.5. Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств (ф. 0503137). Раздел 2 «Расходы бюджета» формируется в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления без формирования промежуточных итогов.

В Отчет (ф. 0503137) включаются операции на банковских счетах 40404 «Территориальные фонды обязательного медицинского страхования».

4.1.6. Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121) составляется получателем бюджетных средств, администратором источников финансирования дефицита бюджета, администратором доходов бюджета и содержит данные о финансовых результатах его деятельности в разрезе кодов КОСГУ по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным. 
При формировании Отчета (ф. 0503121) взаимозависимые показатели в части расчетов по счету 030404000, по КОСГУ 310, 410, 340, 440 должны быть исключены.
4.1.7. Пояснительная записка (ф. 0503160). В составе пояснительной записки должны быть представлены приложения (ф.ф. 0503161, 0503162, 0503163, 0503164, 0503166, 0503167, 0503168, 0503169, 0503171, 0503172, 0503173, 0503176, 0503177, 0503178, 0503179, 0503182) и таблицы №№ 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7.

В приложении (ф. 0503164) «Сведения об исполнении бюджета» по соответствующим разделам «Доходы бюджета», «Расходы бюджета», «Источники финансирования дефицита бюджета» отражаются показатели, по которым  исполнение составило менее 95% от утвержденных годовых назначений на основании данных Отчета (ф. 0503127).

В приложении (ф. 0503168) «Сведения о движении нефинансовых активов» отражаются данные о движении нефинансовых активов участников бюджетного процесса и составляются раздельно по соответствующим видам нефинансовых активов.

В приложении (ф. 0503169) «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности» отражаются суммы  задолженности по соответствующим номерам счетов бюджетного учета. Форма составляется отдельно по бюджетной и приносящей доход деятельности.

В приложении (ф. 0503173) «Сведения об изменении остатков валюты баланса» отражается информация об изменении остатков на начало отчетного финансового года  по сравнению с остатками на конец предыдущего отчетного периода: изменение остатков в связи с реорганизационными процедурами, иные случаи, предусматривающие изменение балансовой стоимости активов и обязательств в межотчетный период. При этом в случае  изменения валюты баланса в результате нескольких причин, следует описать причину и величину каждой из них.

В приложении (ф. 0503176) «Сведения о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей» отражаются данные об объемах недостач и хищений имущества на основании соответствующих аналитических счетов счета 020900000 «Расчеты по недостачам». В текстовой части необходимо привести примеры наиболее часто похищаемых материальных ценностей,  дать  расшифровку недостач по наименованиям и суммам, а также охарактеризовать меры,  принимаемые  по взысканию недостач.

Приложение (ф. 0503182) «Сведения о кассовом исполнении смет доходов и расходов по предпринимательской деятельности» формируется на основании данных Отчета (ф. 0503137) в порядке, аналогичном для заполнения  приложения (ф. 0503164) с учетом следующей особенности: показатели в разделе 2 «Расходы бюджета» отражаются в разрезе кодов операций сектора государственного управления.  

В текстовой части пояснительной записки необходимо дать анализ исполнения бюджета МО город Смоленск, используя данные таблиц и форм, входящих в ее состав.

Показатели, приведенные в таблицах и пояснительной записке, должны быть согласованы с соответствующими показателями  форм годового отчета. 

4.2. Годовая бюджетная отчетность представляется на бумажном носителе и в электроном виде. Форма и содержание бюджетной отчетности на бумажном носителе должна соответствовать электронной версии.

4.3. Годовая бюджетная отчетность за 2009 год представляется в сроки, установленные приказом ФКУ Администрации города Смоленска в зависимости от сроков, установленных Департаментом бюджета и финансов Смоленской области.

4.4. Годовая бюджетная отчетность составляется в сброшюрованном виде с нумерацией страниц, оглавлением и сопроводительным письмом.

4.5. Сопроводительное письмо о предоставлении годовой бюджетной отчетности регистрируется в приемной ФКУ Администрации города Смоленска.
4.6. Зарегистрированная годовая бюджетная отчетность направляется в отдел КОиКИБ.
4.7. Специалист отдела бюджетного учета и отчетности, ответственный за сбор годовой бюджетной отчетности, осуществляет проверку представленной бюджетной отчетности на предмет своевременности ее представления и наличия всех форм бюджетной отчетности в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

4.8. Специалисты отдела КОиКИБ, ответственные за проверку форм годовой бюджетной отчетности, осуществляют проверку отдельных форм бюджетной отчетности на предмет полноты заполнения отчетных показателей, контрольных соотношений по данным в бюджетной отчетности и арифметических ошибок. В случае обнаружения ошибок или несоответствий, а также неполного или некорректного отражения данных в формах бюджетной отчетности, специалисты отдела КОиКИБ делают свои замечания в перечне форм годовой бюджетной отчетности и передают субъекту бюджетной отчетности для устранения недостатков и ошибок в течение одного рабочего дня.     

4.9. После устранения выявленных недостатков, ошибок  отчетность передается в отраслевой отдел  ФКУ Администрации города Смоленска,  курирующий соответствующие доходы, расходы бюджета, для проведения проверки и анализа исполнения бюджета МО город Смоленск. Отраслевой отдел ФКУ Администрации города Смоленска в течении одного рабочего дня проверяет и анализирует годовую бюджетную отчетность. В случае обнаружения ошибок или несоответствий, а также неполного или некорректного отражения данных в формах бюджетной отчетности, специалисты отраслевых отделов делают свои замечания в перечне форм годовой бюджетной отчетности и передают её субъекту бюджетной отчетности для устранения недостатков и ошибок в течение одного рабочего дня. После чего отчетность с визами начальников отраслевых отделов передается в отдел КОиКИБ.
4.10. В случае обнаружения в годовой бюджетной отчетности ошибок или несоответствий, специалистами отдела КОиКИБ оформляется протокол наличия ошибок, в котором предлагаются порядок и сроки их устранения. 

4.11. После устранения главным администратором средств бюджета МО город Смоленск ошибок, специалистами отдела КОиКИБ формируется сводная годовая бюджетная отчетность. 
4.12. В сводной годовой бюджетной отчетности исключаются взаимосвязанные показатели бюджетной отчетности между главными распорядителями средств   бюджета МО город Смоленск.

4.13 На основании консолидированного Отчета об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя средств бюджета, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127) и Отчета о кассовом поступлении выбытии бюджетных средств (ф. 0503124) отделом КОиКИБ формируется Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117).

4.14. Показатели Отчета об исполнении бюджета (ф. 0503117) сверяются отделом КОиКИБ с показателями Отчета по поступлениям и выбытиям (ф. 0503151) представляемого в ФКУ Администрации города Смоленска Управлением Федерального казначейства по Смоленской области.

