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УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

города Смоленска

от _20.04.2011__ № _685-адм__

ПОРЯДОК

КОМПЛЕКТОВАНИЯ ДЕТЬМИ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДА СМОЛЕНСКА
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89; 

- Законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266-1 «Об образова-нии»;

- Федеральным законом от 24.07.98 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008   № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- иным федеральным, областным законодательством, а также правовыми актами органов местного самоуправления города Смоленска, регулирующими отношения в данной сфере.

1.2. Настоящий Порядок регулирует вопросы комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – ДОУ), расположенных на территории города Смоленска, детьми в возрасте от 1 года     6 месяцев до 7 лет (включительно), перевода воспитанников из одного ДОУ в другое, отчисления воспитанников из ДОУ.
2. Порядок комплектования ДОУ
2.1. Комплектование ДОУ детьми осуществляется постоянно действующей комиссией, созданной при управлении образования и молодежной политики Администрации города Смоленска (далее – Комиссия по комплектованию).
2.2. В целях комплектования ДОУ детьми на очередной учебный год Комиссией по комплектованию осуществляются следующие мероприятия:
2.2.1. До 1 мая текущего года ДОУ предоставляют в Комиссию по комплектованию информацию о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году и зарегистрированные в ДОУ заявления о переводе. 

2.2.2.  В период  с 1 мая по 10 июня текущего года Комиссия по комплектованию формирует списки для зачисления детей в ДОУ.

2.2.3. До 15 июня текущего года Комиссия по комплектованию направляет в соответствующие ДОУ списки детей для зачисления, утвержденные начальником управления образования и молодежной политики Администрации города Смоленска.

2.2.4. До 15 августа текущего года ДОУ уведомляют родителей (законных представителей) о предоставлении места ребенку в ДОУ.

2.2.5. До 20 августа текущего года ДОУ уведомляет Комиссию по комплектованию о детях из списка для зачисления, не поступивших в ДОУ.

2.2.6. Родители (законные представители) обращаются в ДОУ для зачисления ребенка до 30 августа текущего года.
Если родители (законные представители) не обратились в ДОУ до           30 сентября текущего года, им отказывается в зачислении в ДОУ.

2.2.7. До 1 сентября текущего года секретарь Комиссии по комплектованию на основании уведомлений ДОУ вносит изменения в регистр детей, поставленных на учет для зачисления в ДОУ.

2.3. В целях доукомплектования ДОУ детьми в текущем учебном году при наличии (появлении) свободных мест в ДОУ проводятся следующие мероприятия:

2.3.1. До 20 числа каждого месяца ДОУ уведомляют Комиссию по комплектованию об изменениях в структуре мест в группах, о зачислении и выбытии воспитанников, наличии свободных мест в соответствии с каждой возрастной категорией детей.

2.3.2. До 25 числа каждого месяца Комиссия по комплектованию на основании уведомлений ДОУ осуществляет доукомплектование ДОУ в соответствии с очередностью и требованиями о преимущественном праве зачисления детей отдельных категорий граждан.

2.3.3. До 30 числа каждого месяца Комиссия по комплектованию вручает родителям (законным представителям) индивидуальные направления для зачисления в ДОУ и передает в соответствующие ДОУ списки детей, направленных в ДОУ.

2.3.4. Родители (законные представители) обращаются в ДОУ для зачисления ребенка в течение 5 дней с момента получения индивидуального направления.

Если в течение 5 дней родители (законные представители) не обратились в ДОУ, им отказывается в зачислении в ДОУ.

2.3.5. ДОУ уведомляют Комиссию по комплектованию о зачислении ребенка в ДОУ, предоставляя выписку из приказа о зачислении ребенка, и о детях, не явившихся в ДОУ в установленные сроки.

2.3.6. До 1 числа следующего месяца секретарь Комиссии по комплектованию на основании уведомлений ДОУ вносит изменения в регистр детей, поставленных на учет для зачисления в ДОУ.

2.4. Родители (законные представители) вправе перевести своего ребенка из одного ДОУ в другое. В этих целях проводятся следующие мероприятия:

2.4.1. До 20 числа каждого месяца ДОУ уведомляют Комиссию по комплектованию о детях, нуждающихся в переводе в другие ДОУ, предоставляя зарегистрированные в ДОУ заявления о переводе.

2.4.2. До 25 числа каждого месяца Комиссия по комплектованию на основании заявлений о переводе, предоставленных ДОУ, осуществляет перевод при наличии мест в ДОУ в соответствии со временем и датой регистрации заявления.

2.4.3. До 30 числа каждого месяца Комиссия по комплектованию вручает родителям (законным представителям) индивидуальные направления для зачисления в ДОУ и передает в соответствующее ДОУ списки детей на зачисление.

2.4.4. Родители (законные представители) обращаются в ДОУ для зачисления ребенка в течение 5 дней с момента получения индивидуального направления.

Если в течение 5 дней родители (законные представители) не обратились в ДОУ, им отказывается в зачислении в ДОУ.

2.4.5. ДОУ уведомляют Комиссию по комплектованию о зачислении ребенка в ДОУ, предоставляя выписку из приказа о зачислении ребенка, и о детях, не явившихся в ДОУ в установленные сроки.

2.4.6. До 1 числа следующего месяца секретарь Комиссии по комплектованию на основании уведомлений ДОУ вносит изменения в регистр детей, поставленных на учет для зачисления в ДОУ.

3.  Прием детей в ДОУ
3.1. Прием детей в ДОУ осуществляется по письменному заявлению родителя (законного представителя) о приеме в ДОУ ребенка на основании списков детей для зачисления в соответствующие ДОУ или индивидуальных направлений на зачисление в ДОУ. 
3.2. Зачисление ребенка в ДОУ производится в течение 30 дней с момента обращения родителей (законных представителей) в ДОУ и подачи заявления о приеме в ДОУ.

3.3. При зачислении ребенка в ДОУ родителем (законным представителем) ребенка предоставляются следующие документы:

- медицинское заключение (по установленной форме) о состоянии здоровья ребенка;

- паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка или лица, представляющего интересы ребенка и действующего от имени законного представителя. 
Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности ДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в ДОУ любого вида последнее обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.
3.4. При приеме (зачислении) детей руководитель ДОУ обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, медицинской деятельности (при наличии), основной общеобразовательной программой, реализуемой ДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.5. Взаимоотношения между ДОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором, подписание которого является обязательным для обеих сторон. Договор включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ.

Договор оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле ребенка в ДОУ, другой – у родителей (законных представителей) ребенка. 

3.6. Зачисление ребенка в ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ о зачислении ребенка.

3.7. ДОУ уведомляют Комиссию по комплектованию о зачислении ребенка в ДОУ, предоставляя выписку из приказа о зачислении ребенка, и о детях, не явившихся в ДОУ в установленные сроки.

3.8. Секретарь Комиссии по комплектованию на основании уведомлений ДОУ вносит изменения в регистр детей, поставленных на учет для зачисления в ДОУ.
4.  Порядок отчисления воспитанников из ДОУ
4.1. Отчисление воспитанника из ДОУ осуществляется при расторжении договора между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника.

4.2. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут, помимо оснований, предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации, в следующих случаях:

· по заявлению родителей (законных представителей);
· по окончании получения дошкольного образования и поступлении  ребенка в общеобразовательное учреждение;
· при наличии медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в ДОУ данного вида.
4.3. Отчисление воспитанника из ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ об отчислении. На  его место принимается другой ребенок согласно списку очередности.

