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Приложение № 2










к Регламенту 

ПЕРЕЧЕНЬ

документов с указанием сроков их исполнения

1.
Документы Администрации Смоленской


- до 30 дней


области, Смоленской областной Думы, 

других органов государственной власти

2. 
Обращения депутатов Совета Федерации



и Государственной Думы Федерального


Собрания Российской Федерации:


- по вопросам, связанным с депутатской


- безотлагательно


  деятельностью


- при необходимости проведения допол-


- 1-3 дня


  нительной проверки или дополнитель-


  


  ного изучения сообщить об этом


  депутату


- окончательный ответ представляется


- не более


  депутату







  20 дней

3.
Запросы или обращения депутатов Смоленской 






областной Думы и Смоленского





городского Совета:







- по вопросам, связанным с депутатской


- не более

  деятельностью






  15 дней

- окончательный ответ представляется


- не более


  депутату







  30 дней

4.
Письма, ходатайства предприятий,



- не более


организаций и учреждений, граждан


  30 дней

5.
Телеграммы и телефонограммы



- безотлагательно

6. 
Телеграммы и телефонограммы, 



- 1-3 дня




требующие дополнительной проверки

7.
Обращения о выдаче разрешений по наружной

- в течение 


рекламе и установке рекламных конструкций

  2 месяцев


(Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ


 «О рекламе»)

2
8.
Запросы от средств массовой информации

- 7 дней

Уведомление об отказе вручается представителю 
- в 3-дневный

редакции







  срок
(Федеральный закон от 27.12.91 № 2124-1

«О средствах массовой информации»)





9.
Обращения о переводе или об отказе в переводе


жилых помещений в нежилые



- 45 дней



(Федеральный закон от 29.12.2004 № 188-ФЗ


«Жилищный кодекс Российской Федерации») 

10.
В случае, если в тексте поручения вместо даты

- в 3-дневный

исполнения или периода времени имеется ука-

  срок


зание «Срочно», «Незамедлительно» или анало-

гичное указание, поручение подлежит исполнению

