АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от  21 .03.2011      №  314-р/адм 

Об утверждении Положения об отделе
международных, межрегиональных  
связей и туризма Администрации
города Смоленска 


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Смоленска:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе международных, межрегиональных  связей и туризма Администрации города Смоленска. 

2. Комитету  по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации города Смоленска (С.В. Пивоваров) разместить настоящее распоряжение  на сайте Администрации города Смоленска.
Глава Администрации
города Смоленска                                                                                     К.Г. Лазарев
                                           
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ  МЕЖДУНАРОДНЫХ, 

МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫХ СВЯЗЕЙ И ТУРИЗМА

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  


1.1.  Отдел  международных, межрегиональных связей и туризма Администрации города Смоленска (далее - отдел) является структурным подразделением Администрации  города Смоленска.  

1.2. Отдел в своей деятельности подчиняется заместителю Главы Администрации города Смоленска, координирующему данную сферу, руководствуется Международными нормативно-правовыми актами, Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства РФ, региональными  законами и нормативно-правовыми актами, решениями Смоленского городского Совета, Уставом города Смоленска, постановлениями и распоряжениями  Администрации города Смоленска и настоящим Положением.


1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации города Смоленска, органами исполнительной власти, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления муниципального образования города Смоленска, общественными организациями  и организациями, осуществляющими туристическую, международную и межрегиональную деятельность,  несет   ответственность перед Администрацией города Смоленска за выполнение  возложенных  на него задач и функций.


1.4. Отдел имеет  фирменное   наименование,   самостоятельный   бланк, штамп.     

2. НАПРАВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ,

ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА


2.1. Направление деятельности отдела -  решение  вопросов   местного  значения  в  сфере  международных, межрегиональных связей и туризма.
2.2. Основными задачами отдела являются:

 
-  реализация государственной и региональной политики в сфере международных, межрегиональных связей и  туризма на территории города Смоленска, разработка и реализация на ее основе муниципальных, ведомственных, долгосрочных целевых программ;

-  координация деятельности по разработке проектов и программ в сфере международных, межрегиональных  связей  и туризма, реализуемых на территории города Смоленска;


- обеспечение информационно-рекламной деятельности с целью формирования статуса города Смоленска как туристского и делового центра западного региона России, обладающего значительным культурно-историческим потенциалом.

 
2.3. Для  решения поставленных настоящим Положением  задач   отдел выполняет следующие функции:



-  осуществляет поиск, накопление и анализ статистических  данных по курируемой  отрасли;

-  разрабатывает и организует проведение исследований, направленных на определение приоритетных направлений в сфере туризма в городе Смоленске  и оценку туристской привлекательности территорий; 
- формирует банк данных по инфраструктуре туризма и туристской деятельности, международным и межрегиональным связям; 

- осуществляет реализацию приоритетных туристских проектов, направленных на формирование перспективных туристских маршрутов и туристских центров, создаваемых на территории города Смоленска;


- проводит подготовку и организует участие города Смоленска в международных туристских выставках, презентациях и семинарах с целью укрепления имиджа города Смоленска как туристского центра;


 - организует  проведение городских туристских фестивалей, праздников, конкурсов, соревнований, слетов, ярмарок, выставок;


- осуществляет информационное наполнение раздела «Туризм» официального сайта Администрации города Смоленска;


- осуществляет информационное наполнение и техническую поддержку сайта отдела (www.smol-tourism.ru );


- изучает состояние туристских ресурсов в городе и совместно с другими структурными подразделениями Администрации  города Смоленска разрабатывает мероприятия по их дальнейшему развитию;
 
-  организует рекламные туры по городу Смоленску для российских и зарубежных  представителей турбизнеса и средств массовой информации;



-  информирует заинтересованные организации, предприятия о проводимых международных выставках, семинарах, организует участие в них заинтересованных лиц;



- координирует и контролирует деятельность по развитию и повышению качественного уровня туристских маршрутов на основе сертификации;


- участвует по поручению Главы Администрации города Смоленска в переговорах, встречах, иных мероприятиях, проводимых совместно с российскими и зарубежными партнерами;

- разрабатывает проекты соглашений (протоколов) между городом Смоленском и иными муниципальными образованиями РФ,  административно-территориальными единицами иностранных государств;

- готовит предложения по организации международных стажировок и проведению тематических семинаров и конференций с целью развития международных, межрегиональных связей и туризма;

- осуществляет организационное обеспечение визитов делегаций представителей города Смоленска в иные субъекты Российской Федерации и иностранные государства и ответных визитов официальных делегаций в город Смоленск;

- осуществляет и координирует исполнение пунктов договоров о дружбе и сотрудничестве между Смоленском и его городами-побратимами;

- оказывает информационную, консультационную и иную поддержку в рамках своих полномочий заинтересованным в налаживании международных отношений,  в т.ч. и с городами-побратимами,  учебным заведениям и организациям города Смоленска;

- готовит предложения для создания информационно-рекламных материалов о городе Смоленске;

- запрашивает и получает в установленном порядке от руководителей структурных подразделений Администрации города Смоленска, организаций, расположенных на территории города, информацию, в том числе о предстоящих международных контактах в форме официальных поездок, приема делегаций иностранных государств, консультаций и переговоров, подписания документов, и отчеты о результатах поездок;

- вносит предложения об организации совещаний по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением в установленном порядке работников органов местного самоуправления и организаций, расположенных на территории города;

- организует перевод поступающей в Администрацию города Смоленска на имя Главы Администрации города Смоленска и его заместителей корреспонденции с иностранных языков;

- в установленном порядке готовит и представляет отчеты о выполненных мероприятиях по вопросам своей деятельности;


          - выполняет иные функции в сфере международных, межрегиональных связей и туризма в соответствии   с  действующим законодательством.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЕЛА

3.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации города Смоленска.
  3.2. Начальник отдела подчиняется непосредственно заместителю Главы Администрации города Смоленска и отчитывается перед ним по результатам работы отдела за месяц, полугодие, год. 

  3.3. Начальник отдела: 

  - несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление отделом своих функций; 

 
  - планирует работу отдела и готовит итоговую информацию о результатах работы отдела за отчетный период; 

 
  - вносит заместителю Главы Администрации города Смоленска предложения, направленные на улучшение работы отдела; 
  - распределяет обязанности между работниками отдела, разрабатывает должностные инструкции работников, обеспечивает соблюдение служебной дисциплины; 

 
  - вносит предложения о поощрении сотрудников отдела и применении к ним дисциплинарного взыскания; 

 
  - представляет кандидатуры для назначения на должность и вносит предложения об освобождении от должности сотрудников отдела;

 
  - в случае отсутствия возлагает свои обязанности на главного специалиста отдела;  

 
  - осуществляет иные полномочия в соответствии со своими должностными обязанностями. 

  3.4. Сотрудники отдела проводят работу в рамках своих должностных обязанностей.  Планирование и координация деятельности сотрудников отдела, контроль за исполнением ими поручений осуществляются начальником отдела. Сотрудники отдела несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них задач и функций, состояние трудовой и производственной дисциплины.
  3.5. Начальник отдела еженедельно проводит совещания отдела, на которых осуществляется планирование деятельности отдела на предстоящую неделю и распределение обязанностей между сотрудниками. 

4. ПРАВА  И СТРУКТУРА ОТДЕЛА


4.1.  Отдел в соответствии с возложенными на него задачами и функциями имеет следующие права:


-  запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию, документы и материалы от взаимодействующих структур, органов исполнительной власти, организаций, осуществляющих туристическую, международную и межрегиональную деятельность; 


-  обеспечиваться в установленном порядке материальными средствами и помещениями для обеспечения и осуществления своей деятельности;


-  взаимодействовать с иными структурными подразделениями Администрации города Смоленска, Смоленской области, других регионов России, иностранных государств и городов-побратимов, коммерческими и некоммерческими организациями, органами местного самоуправления иных   муниципальных    образований   по   вопросам   развития   международных, межрегиональных связей и туризма города Смоленска,    относящимся    к   компетенции    муниципального   образования   в   соответствии    с   действующим законодательством;


-  пользоваться в установленном порядке информационными банками данных, а также средствами связи и коммуникаций;


-  осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством.


4.2. Согласно штатному расписанию  в отдел входят муниципальные должности:


- начальник отдела;


- главный специалист – заместитель начальника отдела – 1 единица;


- главный специалист – 4 единицы;

- ведущий специалист – 1 единица;

технические должности:


- менеджер – 2 единицы.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ


5.1. Внесение изменений и дополнений в настоя​щее Положение, а также реорганизация и ликвидация отдела производятся в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Администрации города Смоленска.

            5.2. Источником финансирования  расходов по содержанию отдела, а также выполнению его функций являются средства городского бюджета.

УТВЕРЖДЕНО


распоряжением Администрации


города Смоленска


от _21.03.2011______№_314-р/адм_








