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от 20.05.2024 № 41

О предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров 
р а з р е ш е н н о го  с т р о и т е л ь с т в а , 
реконструкции объекта капитального 
строительства «Здание магазина по 
Витебскому шоссе в городе Смоленске»

В соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003  
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», постановлением Адми-
нистрации города Смоленска от 30.09.2021 № 2531-адм «Об 
утверждении Правил землепользования и застройки города 
Смоленска», на основании протокола публичных слушаний 
от 25.04.2024 № 585, заключения о результатах публичных 
слушаний от 03.05.2024, рекомендации о предоставлении раз-
решения от 06.05.2024, подготовленной комиссией по земле-
пользованию и застройке города Смоленска, руководствуясь 
Уставом города Смоленска,

ГЛАВА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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п о с т а н о в л я ю:

1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Здание магазина по 
Витебскому шоссе в городе Смоленске», расположенного на земельном участке с кадастро-
вым номером 67:27:0013202:129 по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, 
город Смоленск, Витебское шоссе, в территориальной зоне Ж4 (зона застройки жилыми 
домами смешанной этажности (по преобладающему типу существующей застройки в терри-
ториальной зоне Ж2 (зона застройки малоэтажными жилыми домами (до 4 этажей, включая 
мансардный) и жилыми домами блокированного типа), в части уменьшения минимального 
отступа от восточной границы земельного участка с 3 м до 0 м до стен здания.

2. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

А.А. Новиков
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от 21.05.2024 № 42

О предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного 
строительства,  реконструкции объекта 
капитального строительства «Проходная по 
Краснинскому шоссе, 27 в городе Смоленске»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», постановлением Администрации города Смоленска от 
30.09.2021 № 2531-адм «Об утверждении Правил землепользования и застройки города Смо-
ленска», на основании протокола публичных слушаний от 07.05.2024 № 587, заключения о 
результатах публичных слушаний от 08.05.2024, рекомендации о предоставлении разреше-
ния от 08.05.2024, подготовленной комиссией по землепользованию и застройке города Смо-
ленска, руководствуясь Уставом города Смоленска,

п о с т а н о в л я ю:

1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Проходная по Краснин-
скому шоссе, 27 в городе Смоленске», расположенного на земельном участке с кадастро-
вым номером 67:27:0020802:46 по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, город 
Смоленск, Краснинское шоссе, 27, в территориальной зоне П4 (зона размещения производ-
ственных объектов IV – V классов санитарной классификации), в том числе:

1.1. Разрешить отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства в части уменьшения минимального 
отступа от северной границы земельного участка с 3 м до 1,5 м, от восточной границы 
земельного участка с 3 м до 0,6 м, от южной границы земельного участка с 3 м до 0 м, от 
западной границы земельного участка с 3 м до 0 м до стен здания.

1.2. Разрешить отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства в части уменьшения минимальной доли 
озелененной территории земельного участка с 15 % до 0 %.

ГЛАВА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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1.3. Разрешить отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства в части уменьшения минимального 
количества машино-мест для хранения индивидуального автотранспорта на территории 
земельного участка с 3 машино-мест до 0 машино-мест.

2. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

 А.А. Новиков
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.05.2024 № 1235-адм

О внесении изменений в постановление 
Администрации города Смоленска от 20.03.2024 
№ 600-адм «О принятии решения о подготовке 
проекта внесения изменений в проект межевания 
территории квартала в границах улицы Большая 
Советская – улицы Козлова – площади Ленина – 
улицы Ногина – улицы Студенческой – 
набережной реки Днепр имени святого 
равноапостольного великого князя Владимира с 
пешеходно-коммуникационным мостом»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом 
города Смоленска, 

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление Администрации города Смоленска от 20.03.2024 № 600-адм 
«О принятии решения о подготовке проекта внесения изменений в проект межевания терри-
тории квартала в границах улицы Большая Советская – улицы Козлова – площади Ленина – 
улицы Ногина – улицы Студенческой – набережной реки Днепр имени святого равноапо-
стольного великого князя Владимира с пешеходно-коммуникационным мостом» следующие 
изменения:

1.1. В заголовке, пунктах 1, 3 слова «в проект межевания» заменить словами «в проекты 
планировки и межевания».

1.2. В пункте 1 слово «утвержденный» заменить словом «утвержденные».
2. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 

опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации в течение трех 
дней со дня его принятия.

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

Глава города Смоленска А.А. Новиков
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.05.2024 № 1241-адм

Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетним, достигшим возраста 
шестнадцати лет»

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации города Смоленска от 31.07.2019 № 2093-адм «Об утверж-
дении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим 
возраста шестнадцати лет».

2. Управлению записи актов гражданского состояния Администрации города Смолен-
ска в течение трех календарных дней после утверждения Административного регламента 
обеспечить предоставление текста Административного регламента в Управление инфор-
мационных технологий Администрации города Смоленска для последующего размещения 
на официальном сайте Администрации города Смоленска, в региональной государствен-
ной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Смоленской области», в муниципальное казённое учреждение «Городское информационное 
агентство» для последующего опубликования в средствах массовой информации, а также 
размещение в местах предоставления муниципальной услуги.

3. Управлению по взаимодействию с административными органами и общественными 
организациями Администрации города Смоленска внести соответствующие изменения в 
Перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на территории города 
Смоленска; Перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых 
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организуется в многофункциональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг населению в городе Смоленске; Перечень государственных и муниципаль-
ных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляется 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
населению в городе Смоленске; Перечень услуг с элементами межведомственного и межу-
ровневого взаимодействия, предоставляемых на территории города Смоленска; Перечень 
массовых социально значимых муниципальных (государственных) услуг Администрации 
города Смоленска, подлежащих переводу в электронный формат.

4. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска 
и внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Смоленской области.

5. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

Глава города Смоленска А.А. Новиков
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УТВЕРЖДЕН
 постановлением Администрации
 города Смоленска
 от 20.05.2024 № 1241-адм

А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы Й    Р Е Г Л А М Е Н Т
по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим 
возраста шестнадцати лет»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
предоставления муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет» 
(далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повы-
шения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последователь-
ность административных процедур (действий) по выдаче разрешений на вступление в брак 
несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет, зарегистрированным на тер-
ритории города Смоленска, осуществляемых Администрацией города Смоленска (далее 
– Администрация) в лице Управления записи актов гражданского состояния Администра-
ции (далее – Управление ЗАГС) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) 
являются несовершеннолетние граждане Российской Федерации, иностранные граждане, 
лица без гражданства, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на террито-
рии города Смоленска, достигшие возраста шестнадцати лет, но не достигшие брачного воз-
раста – восемнадцати лет, желающие вступить в брак и имеющие в соответствии с пунктом 
2 статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации уважительные причины для вступле-
ния в брак.

1.2.2. Муниципальная услуга предоставляется при одновременном обращении заявителя, 
его законных представителей, а также лица, желающего вступить в брак с заявителем.

1.2.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может 
обратиться уполномоченный в соответствии с законодательством Российской Федерации 
представитель (далее – представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
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1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заяви-
теля) обращается в Администрацию или смоленское областное государственное бюджетное 
учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муници-
пальных услуг населению» (далее – МФЦ) в электронной форме, лично, посредством теле-
фонной связи, посредством почтового отправления, в письменной форме.

1.3.2. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является Управление ЗАГС.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специ-
алистами Управления ЗАГС.

1.3.3. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, справочных теле-
фонах, об адресе официального сайта, а также об адресах электронной почты Управления 
ЗАГС размещается:

– на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (электронный адрес: https://
www.smoladmin.ru);

– в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (электронный адрес: 
http://gosuslugi.ru), а также в региональной государственной информационной системе «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее – Реги-
ональный портал) (электронный адрес: https://pgu.admin-smolensk.ru).

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах и 
об адресе электронной почты МФЦ размещается:

– на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет» (электронный адрес: https://мфц67.рф);
– на информационном стенде, размещенном в Управлении ЗАГС;
– на Едином и Региональном порталах в сети «Интернет».
1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается:
– на информационном стенде, размещенном в Управлении ЗАГС;
– на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»;
– на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет»; 
– на Едином и Региональном порталах в сети «Интернет».
1.3.5. Размещаемая информация содержит:
– порядок обращения за получением муниципальной услуги;
– текст Административного регламента;
– рекомендуемую форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец 

ее заполнения;
– сроки предоставления муниципальной услуги;
– перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и тре-

бования, предъявляемые к этим документам;
– порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
– порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и прини-

маемых специалистами Управления ЗАГС, работниками МФЦ в ходе предоставления муни-
ципальной услуги.

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей (представителей заяви-
телей) являются:

– достоверность предоставляемой информации;
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– четкость в изложении информации;
– полнота информирования;
– удобство и доступность получения информации.
1.3.7. При необходимости получения консультаций заявитель (представитель заяви-

теля) обращается в Управление ЗАГС или МФЦ. Консультации по процедуре предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляются:

– в письменной форме (на основании письменного обращения);
– в устной форме при личном обращении;
– посредством телефонной связи;
– посредством почтового отправления;
– по электронной почте;
– по единому многоканальному номеру телефона МФЦ.
Все консультации являются бесплатными.
1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов
Управления ЗАГС либо работников МФЦ с заявителями (представителями заявителей):
– консультации в письменной форме предоставляются специалистами Управления ЗАГС 

либо работниками МФЦ на основании письменного обращения заявителя (представителя 
заявителя), в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 рабочих дней 
после получения указанного обращения;

– при консультировании посредством телефонной связи специалист Управления ЗАГС 
либо работник МФЦ представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, пред-
лагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разго-
вора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружаю-
щими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

– по завершении консультации специалист Управления ЗАГС либо работник МФЦ дол-
жен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять 
заявителю (представителю заявителя);

– специалист Управления ЗАГС либо работник МФЦ при ответе на телефонные звонки, 
письменные и электронные обращения заявителей (представителей заявителей) обязан в 
максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию;

– индивидуальное устное информирование каждого заявителя (представителя заяви-
теля) специалистами Управления ЗАГС либо работниками МФЦ осуществляется не более 
10 минут.

Специалист Управления ЗАГС либо работник МФЦ не вправе осуществлять информи-
рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муници-
пальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решения заявителей (представителей 
заявителей).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на вступление в брак несо-
вершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет».
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2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице Управления 
ЗАГС.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отдел регистрации 
документов Управления делами Администрации (далее – отдел регистрации документов) в 
части приема документов.

2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МФЦ в соответ-
ствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией в части приема 
документов.

2.2.4. Запрещено требовать от заявителей (представителей заявителей) осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие: 
– решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим 

возраста шестнадцати лет, в форме правового акта Администрации;
– решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, 

достигшим возраста шестнадцати лет, в форме уведомления согласно приложению № 3 к 
настоящему Административному регламенту.

2.3.2. Способы получения заявителем (представителем заявителя) результатов предо-
ставления муниципальной услуги:

– на бумажном носителе при личном обращении в Управление ЗАГС либо МФЦ;
– через личный кабинет на Едином портале, Региональном портале;
– по электронной почте.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого реше-

ния оформляется в виде изменения статуса электронной записи в личном кабинете заявителя 
(представителя заявителя) на Едином портале, Региональном портале в день формирования 
при обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством Единого портала, 
Регионального портала.

2.3.4. Сведения о предоставлении муниципальной услуги подлежат обязательному 
размещению на Едином портале, Региональном портале в случае, если заявление подано 
посредством Единого портала, Регионального портала.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих дней 
со дня поступления в Управление ЗАГС заявления (по форме согласно приложению № 1 к 
Административному регламенту) и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6. 
настоящего раздела.
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2.4.2. При направлении заявителем (представителем заявителя) заявления и документов 
по почте, а также через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от 
даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.4.3. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в 
электронном виде посредством Единого портала и (или) Регионального портала срок предо-
ставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации заявления в ведом-
ственной информационной системе, о чем заявитель (представитель заявителя) получает 
соответствующее уведомление через Единый портал, Региональный портал.

2.5. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
– Конституцией Российской Федерации;
– Семейным кодексом Российской Федерации;
– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
– Федеральным законом от 15.11.97 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;
– Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
– Уставом города Смоленска;
– Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с законодательными

или иными нормативными правовыми актами
 для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В перечень документов, которые заявитель (представитель заявителя) должен 
представить самостоятельно, входят:

– личное заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста шестнадцати лет, о 
выдаче разрешения на вступление в брак по форме согласно приложению № 1 к Админи-
стративному регламенту (в заявлении указываются уважительные причины необходимости 
заключения брака);

– заявление будущего супруга (супруги), желающего вступить в брак с несовершенно-
летней, достигшей возраста шестнадцати лет, по форме согласно приложению № 1 к Адми-
нистративному регламенту;

– копии документов, подтверждающих полномочие законных представителей (копия и 
оригинал свидетельства о рождении);

– заявление одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего, 
достигшего возраста шестнадцати лет, желающего вступить в брак, о снижении брачного 
возраста по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту;

– документ, подтверждающий наличие уважительных причин для получения разреше-
ния на вступление в брак:
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а) справка медицинского учреждения или врача, занимающегося частной медицинской 
практикой, о наличии беременности;

б) копия свидетельства о рождении ребенка у лиц, желающих вступить в брак (с предъ-
явлением его оригинала), в случае рождения ребенка;

в) копия свидетельства об установлении отцовства (с предъявлением его оригинала);
г) копия документа, подтверждающего призыв на военную службу (с предъявлением его 

оригинала);
д) документ, подтверждающий непосредственную угрозу жизни одной из сторон;
е) документ, подтверждающий наличие других уважительных причин для получения раз-

решения на вступление в брак;
– документы, удостоверяющие личность лиц, желающих зарегистрировать брак (ориги-

налы и копии: паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражда-
нина с отметкой о выдаче разрешения на временное проживание, временное удостоверение 
личности гражданина Российской Федерации). Иностранные граждане и лица без граждан-
ства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установлен-
ном порядке переводом на русский язык;

– документы, подтверждающие регистрацию заявителя на территории города Смо-
ленска, в случае отсутствия данной информации в документе, удостоверяющем личность 
заявителя. 

2.6.2. Заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего 
раздела, могут быть поданы:

– на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обраще-
нии заявителя (представителя заявителя) в Администрацию;

– в электронной форме путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту Администрации.

2.6.3. При подаче заявления и документов при личном приеме заявитель (представитель 
заявителя) предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности прилагае-
мых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или заверен-
ных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).

2.6.4. При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые копии доку-
ментов должны быть нотариально заверены или заверены органами, выдавшими данные 
документы в установленном порядке.

2.6.5. В перечень документов, которые заявитель (представитель заявителя) вправе пред-
ставить по собственной инициативе, входит акт органа опеки и попечительства о назначении 
гражданина опекуном, попечителем, приемным родителем или о помещении ребенка под 
надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, под-
тверждающий полномочие законных представителей.

2.6.6. В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего подраздела, орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня представления 
заявителем (представителем заявителя) заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает имеющиеся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления организа-
ций сведения о назначении гражданина опекуном, попечителем, приемным родителем или 
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о помещении ребенка под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей.

2.6.7. Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем (представителем заявителя) платы за предоставление муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения доку-
ментов и информации, представляемых в результате предоставления услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем (представителем заявителя) после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменения информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подпи-
сью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
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Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель (представитель заявителя), а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-
менты либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются:

2.7.1.1. Обращение с заявлением лица, не указанного в подразделе 1.2 раздела 1 Адми-
нистративного регламента.

2.7.1.2. Отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего 
раздела.

2.7.1.3. Подача заявления в орган государственной власти, орган местного самоуправ-
ления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной 
услуги.

2.7.1.4. Подача заявления лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя.

2.7.1.5. Представление документов, утративших силу на момент обращения за предо-
ставлением муниципальной услуги.

2.7.1.6. Представление документов, содержащих подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.7.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению заявителя (представителя заявителя) за пре-
доставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
2.8.2.1. Недостижение заявителем возраста шестнадцати лет.
2.8.2.2. Отсутствие у заявителя регистрации на территории города Смоленска.
2.8.2.3. Отсутствие уважительных причин у лица (лиц), достигшего (достигших) воз-

раста шестнадцати лет, желающего (желающих) вступить в брак. Уважительными причи-
нами могут быть признаны любые ситуации, оправдывающие принятие решения о снижении 
брачного возраста (беременность, рождение ребенка, призыв на срочную военную службу 
будущего супруга и другие).
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2.8.2.4. Выявление в заявлении и приложенных к нему документах (копиях документов) 
недостоверных сведений. Проверка достоверности сведений, содержащихся в заявлении и 
(или) приложенных к нему документах (копиях документов), осуществляется специалистом 
Управления ЗАГС путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных 
органов или организаций, выдавших документ (документы), а также полученной другими 
способами, разрешенными федеральным законодательством.

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, опреде-
ленных пунктом 2.8.2 настоящего подраздела, является исчерпывающим.

2.8.4. После устранения оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8.2 настоящего подраздела, заявитель (представитель заявителя) 
вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления
муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при личном получении результата пре-
доставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.3. Инвалиды принимаются вне очереди.

2.11. Срок регистрации заявления
 о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен 
превышать 15 минут с момента его поступления.

2.11.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
в порядке, установленном в разделе 3 Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муни-

ципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть 
оборудованы отдельными входами для свободного доступа заявителя (представителя 
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заявителя) в помещение, а также средствами, обеспечивающими беспрепятственный доступ 
инвалидов. 

Центральный вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, дол-
жен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 
наименовании, графике работы органов, непосредственно предоставляющих муниципаль-
ную услугу, а также кнопкой вызова.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами 

противопожарной защиты.
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются:
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самосто-

ятельного передвижения, и оказание им помощи;
– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам ожидания и приема заявите-
лей (представителей заявителей) с учетом ограничений их жизнедеятельности;

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муници-
пальной услуги;

– допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным орга-
ном исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации госу-
дарственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 
населения;

– оказание ответственным специалистом помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями (пред-
ставителями заявителей).

2.12.2. Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях.

Кабинеты для приема заявителей (представителей заявителей) должны быть оборудо-
ваны информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим 
устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного 
входа в помещение и выхода из него при необходимости.

2.12.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей (пред-
ставителей заявителей) с информационными материалами (образцы заполнения документов, 
бланки заявлений), оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стой-
ками) для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. 

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 
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– наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной услуги в сети «Интернет», средствах массовой информации; 

– доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги; 

– предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги; 

– удобство информирования заявителя (представителя заявителя) о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной 
услуги; 

– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием сети «Интернет». 

2.13.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

– своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления, установленным Административным регламентом; 

– минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

– отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-
ректное (невнимательное) отношение к заявителям (представителям заявителей); 

– отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги; 

– отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администра-
ции, ее должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частич-
ном удовлетворении) требований заявителей (представителей заявителей). 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет 
взаимодействие с МФЦ в соответствии с заключенным между ними соглашением о 
взаимодействии.

2.14.2. Обеспечение возможности получения заявителем (представителем заявителя) 
информации и обеспечение доступа заявителя (представителя заявителя) к сведениям о 
муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале и (или) Региональном портале.

2.14.3. Обеспечение доступа заявителя (представителя заявителя) к форме заявления с 
документами для копирования и заполнения в электронной форме с использованием Единого 
портала и (или) Регионального портала.

2.14.4. Обеспечение записи на прием в МФЦ для подачи заявления.
2.14.5. Обеспечение возможности осуществления оценки качества предоставления муни-

ципальной услуги.
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2.14.6. Обеспечение возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) или 
муниципального служащего.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

1) прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) направление заявителю (представителю заявителя) решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме;

5) формирование и направление межведомственных запросов в рамках межведомствен-
ного взаимодействия;

6) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) личное обращение заявителя (представителя заявителя) в отдел регистрации доку-
ментов или Управление ЗАГС либо в МФЦ с заявлением и прилагаемыми к нему докумен-
тами, указанными в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, 
на бумажном носителе;

2) поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию по почте, 
посредством Единого портала и (или) Регионального портала.

3.1.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов на бумажном носи-
теле в Управление ЗАГС специалист Управления ЗАГС в день поступления заявления и при-
лагаемых к нему документов:

1) сверяет представленные заявителем (представителем заявителя) подлинники докумен-
тов с их копиями, производит копирование указанных документов (если заявителем (пред-
ставителем заявителя) не представлены копии указанных документов), заверяет копии ука-
занных документов личной подписью и печатью Управления ЗАГС, после чего подлинники 
документов возвращаются заявителю (представителю заявителя);
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2) при отсутствии у заявителя (представителя заявителя) заполненного заявления или 
неправильном его заполнении помогает заявителю (представителю заявителя) заполнить 
заявление;

3) регистрирует заявление.
3.1.3. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в отдел регистра-

ции документов специалист отдела регистрации документов осуществляет прием заявления 
и прилагаемых к нему документов в соответствии с должностными инструкциями.

При личном обращении специалист отдела регистрации документов, принимающий 
заявление и прилагаемые к нему документы, выполняет функции, определенные платфор-
мой государственных сервисов.

При поступлении документов по почте специалист отдела регистрации документов 
выполняет функции, определенные Инструкцией по делопроизводству в Администрации.

При подаче документов посредством Единого портала и (или) Регионального портала 
данная процедура осуществляется автоматически. 

3.1.4. В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством Еди-
ного портала и (или) Регионального портала специалист Управления ЗАГС:

1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет наличие документов исходя из соответствующего перечня документов, ука-

занных в подразделе 2.6 раздела 2 Административного регламента;
3) регистрирует заявление.
3.1.5. Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении Управлением 

ЗАГС заявления и документов в день их подачи посредством изменения статуса заявления 
в личном кабинете заявителя (представителя заявителя) на Едином портале и (или) Регио-
нальном портале.

3.1.6. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов на бумажном носи-
теле в МФЦ работник МФЦ проверяет правильность оформления заявления и регистрирует 
его в установленном порядке, сверяет представленные заявителем (представителем заяви-
теля) подлинники документов с их копиями, производит копирование указанных документов 
(если заявителем (представителем заявителя) не представлены копии указанных докумен-
тов), заверяет копии указанных документов личной подписью и штампом МФЦ, после чего 
подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя). При предо-
ставлении заявителем (представителем заявителя) копии заявления на копии заявления ста-
вится отметка о регистрации данного заявления.

3.1.7. Процедура приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов 
в МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями регламента деятельности МФЦ, 
утвержденного приказом директора МФЦ. МФЦ обеспечивает передачу комплекта докумен-
тов заявителей (представителей заявителей) в Управление ЗАГС в срок, установленный в 
порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии.

3.1.8. Срок приема и регистрации документов при личном обращении не должен превы-
шать 15 минут.

3.1.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной 
настоящим подразделом, не должен превышать 1 рабочего дня.
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3.1.10. Результатом настоящей административной процедуры является прием, регистра-
ция заявления и документов, передача заявления и прилагаемых к нему документов в Управ-
ление ЗАГС. 

3.2. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получение специали-
стом Управления ЗАГС заявления и прилагаемых к нему документов непосредственно от 
заявителя (представителя заявителя) в Управлении ЗАГС, из отдела регистрации документов 
или из МФЦ.

3.2.2. При предоставлении муниципальной услуги специалист Управления ЗАГС уста-
навливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 Административного регламента.

3.2.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в подразделе 2.8 раздела 2 Административного регламента, специалист Управле-
ния ЗАГС:

1) проверяет представленные сведения и документы;
2) по результатам рассмотрения представленных заявителем (представителем заявителя) 

документов готовит проект правового акта Администрации о разрешении на вступление в 
брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, или уведомление об 
отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему воз-
раста шестнадцати лет, с указанием причины отказа по форме согласно приложению № 3 к 
Административному регламенту;

3) направляет проект правового акта Администрации о разрешении на вступление в брак 
несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, или уведомление об отказе в 
выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шест-
надцати лет, Главе города Смоленска для подписания.

3.2.4. Результатом административной процедуры является принятие правового акта 
Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему воз-
раста шестнадцати лет, или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, которое оформляется в виде 
уведомления в соответствии с пунктом 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 Административного 
регламента.

3.2.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней. В слу-
чае необходимости запроса дополнительных сведений для решения вопроса о выдаче разре-
шения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, 
срок исполнения административной процедуры может быт продлен до 13 рабочих дней. 

3.3. Направление заявителю (представителю заявителя)
 решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
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3.3.1. Основанием для начала административной процедуры направления заявителю 
(представителю заявителя) решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги является принятие правового акта Администрации о разрешении на всту-
пление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, или решения 
об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему 
возраста шестнадцати лет, которое оформляется в виде уведомления по форме согласно при-
ложению № 3 к Административному регламенту. 

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист 
Управления ЗАГС в соответствии с должностными обязанностями.

3.3.3. Специалист Управления ЗАГС, ответственный за исполнение административной 
процедуры, выдает (направляет по адресу, указанному в заявлении) заявителю (представи-
телю заявителя) копию правового акта Администрации о разрешении на вступление в брак 
несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, или уведомление об отказе в 
выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шест-
надцати лет.

3.3.4. Копия правового акта Администрации о разрешении на вступление в брак несовер-
шеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, или уведомление об отказе в выдаче 
разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати 
лет, выдаются при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, 
представителю заявителя – при предъявлении документов, подтверждающих полномочия в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.3.6. Результатом административной процедуры является направление заявителю (пред-

ставителю заявителя) копии правового акта Администрации о разрешении на вступление 
в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, или уведомления об 
отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему воз-
раста шестнадцати лет.

3.4. Порядок осуществления административных процедур
 (действий) в электронной форме

3.4.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
(представителю заявителя) обеспечиваются: 

– получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
– формирование заявления; 
– прием и регистрация отделом регистрации документов заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
– получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
– получение результата предоставления муниципальной услуги; 
– осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
– досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-

страции либо действий (бездействия) должностных лиц Администрации, предоставляющих 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
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 3.4.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 
формы заявления с использованием Единого портала или Регионального портала без необ-
ходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем (представителем заявителя) каждого из полей электронной формы 
заявления.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заяви-
тель (представитель заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 
форме заявления.

При формировании заявления заявителю (представителю заявителя) обеспечивается:
а) возможность сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6.1 

подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления и 
иных документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 
момент по желанию заявителя (представителя заявителя), в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявите-
лем (представителем заявителя) с использованием сведений, размещенных в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и на Едином портале, в части, касаю-
щейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления посредством 
Единого портала);

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявле-
ния без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя (представителя заявителя) к заявлениям, поданным 
им ранее в течение не менее чем 1 года, а также заявлениям, частично сформированным в 
течение не менее чем 3 месяцев на момент формирования текущего заявления (черновикам 
заявлений) (при заполнении формы заявления посредством Единого портала).

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию в электронной форме.

 3.4.3. Администрация обеспечивает в сроки, указанные в подразделе 2.4 раздела 2 
Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю (представителю заявителя) электронного сообщения о поступлении 
заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю (представителю заявителя) уведом-
ления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.

3.4.4. Заявителю (представителю заявителя) в качестве результата предоставления муни-
ципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
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 – в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного 
посредством Единого портала или Регионального портала;

– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель (представитель заявителя) получает при личном обращении в МФЦ либо 
в Администрацию.

3.4.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руко-
водителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12.12.2012 № 1284.

Результаты оценки качества предоставления муниципальной услуги передаются в авто-
матизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мони-
торинга качества государственных услуг».

3.4.6. Заявителю (представителю заявителя) обеспечивается возможность направле-
ния жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, должностного лица 
Администрации в соответствии со статьей 112 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

3.5. Формирование и направление межведомственных запросов
 в рамках межведомственного взаимодействия

3.5.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры является непред-
ставление заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе документа, 
указанного в пункте 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента.

3.5.2. В случае если заявителем (представителем заявителя) представлен документ, ука-
занный в пункте 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, осуществля-
ется исполнение следующей административной процедуры в соответствии с подразделом 3.2 
настоящего раздела.

3.5.3. В случае если заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе 
не представлен документ, указанный в пункте 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 Администра-
тивного регламента, специалист Управления ЗАГС принимает решение о формировании и 
направлении межведомственного запроса.

3.5.4. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по 
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каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии тех-
нической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 
электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе почтовым отправле-
нием либо по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой 
(с соблюдением федерального законодательства о защите персональных данных).

3.5.5. Срок подготовки и направления межведомственного запроса специалистом Управ-
ления ЗАГС не может превышать 3 рабочих дней со дня получения заявления.

3.5.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Управления 
ЗАГС регистрирует полученный ответ в установленном порядке.

3.5.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, указанной в 
настоящем подразделе, составляет 3 рабочих дня.

3.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,
 выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующем порядке:

1) заявитель (представитель заявителя) при обнаружении опечаток и ошибок в докумен-
тах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается в Управле-
ние ЗАГС (лично, по почте, электронной почте) с заявлением о необходимости исправления 
опечаток и ошибок, которое содержит их описание.

Управление ЗАГС обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 рабочих дней с момента 
регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок;

2) при самостоятельном выявлении специалистом Управления ЗАГС допущенных им 
технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии решения о необходимости их 
устранения заявителю (представителю заявителя) направляется решение о необходимости 
переоформления выданных документов не позднее следующего дня с момента обнаружения 
ошибок. Исправление технических ошибок осуществляется в течение 5 рабочих дней.

3.6.2. Исправление технических ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах не влечет за собой приостановление или прекращение предо-
ставления муниципальной услуги.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдением последовательности и сроков исполнения административных действий и адми-
нистративных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 
начальником Управления ЗАГС.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положе-
ний Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей 
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(представителей заявителей), рассмотрения обращений заявителей (представителей заяви-
теля) и принятия по ним решений.

4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается начальником Управления 
ЗАГС. 

4.4. Проверки могут носить плановый и внеплановый характер.
4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителей (представителей 

заявителей) с жалобой на решения и действия (бездействие), принятые и осуществляемые 
в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными 
служащими.

4.6. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляются в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным начальником 
Управления ЗАГС.

4.7. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявлен-
ные недостатки и предложения по их устранению.

4.8. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной 
услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги.

4.9. Должностные лица, муниципальные служащие и работники МФЦ несут персо-
нальную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения адми-
нистративных процедур при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответ-
ственность должностных лиц и муниципальных служащих закрепляется в их должностных 
инструкциях.

4.10. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заяви-
телей (представителей заявителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципаль-
ными правовыми актами.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО 
ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МФЦ, РАБОТНИКА МФЦ, А ТАКЖЕ 
ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ 

5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на обжалование решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муни-
ципальных услуг, или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-
ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муници-
пальных услуг, или их работников. 
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Заявитель (представитель заявителя) может обратиться с жалобой в том числе в следу-
ющих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя (представителя заявителя) документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме у заявителя (представителя заявителя) документов, представление 
которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Смо-
ленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области, муниципальными право-
выми актами;

6) требования с заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-
ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муници-
пальных услуг, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения 
установленного срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем (представителем 
заявителя) решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

 10) требования у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев:

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличия ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем (представите-
лем заявителя) после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
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предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечения срока действия документов или изменения информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, а также организаций, осу-
ществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
МФЦ, руководителей организаций, осуществляющих функции по предоставлению муници-
пальных услуг, уведомляется заявитель (представитель заявителя), а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган 
государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ 
(далее – учредитель МФЦ), а также организации, осуществляющие функции по предостав-
лению муниципальных услуг. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его 
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом Смоленской области. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работников организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципаль-
ных услуг, подаются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала 
либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителей 
(представителей заявителей). Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-
ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», офици-
ального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть 
принята при личном приеме заявителей (представителей заявителей). Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, осуществляющих функции по предоставлению муни-
ципальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо Региональ-
ного портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя (представителя 
заявителя). 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
либо в вышестоящий орган (при его наличии), МФЦ, учредителю МФЦ, организацию, 
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осуществляющую функции по предоставлению муниципальных услуг, подлежит рассмотре-
нию в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, организации, осуществля-
ющей функции по предоставлению муниципальных услуг, а также ее работника в приеме 
документов у заявителя (представителя заявителя) либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, 

отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего, наименование МФЦ, фамилию, имя, отчество его руководителя и 
(или) сотрудника, наименование организации, осуществляющей функции по предоставле-
нию муниципальных услуг, фамилию, имя, отчество ее руководителя и (или) работника, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя (представителя заявителя), а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю (представителю заявителя);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организации, осу-
ществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, а также ее работника;

4) доводы, на основании которых заявитель (представитель заявителя) не согласен с 
решениями и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, МФЦ, работника МФЦ, организации, осуществляющей функции по предо-
ставлению муниципальных услуг, а также ее работника.

Заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя (представителя заявителя), либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах, возврата заявителю (представителю заявителя) денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми 
актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю (представителю 

заявителя) в письменной форме и по желанию заявителя (представителя заявителя) в элек-
тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю (пред-
ставителю заявителя) дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, МФЦ, организацией, осуществляющей функции по 
предоставлению муниципальных услуг, в целях незамедлительного устранения выявленных 
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нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю (представителю заявителя) в целях получения муници-
пальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
(представителю заявителя) даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работ-
ник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют име-
ющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Заявители (представители заявителей) вправе обжаловать решения, принятые в 
ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц орга-
нов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предо-
ставлению муниципальных услуг, в судебном порядке.
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Приложение № 1
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетним, достигшим возраста 
шестнадцати лет»

  (форма)
В _______________________________________
от_______________________________________
_________________________________________
дата рождения____________________________,
зарегистрированного (ой) по адресу:
_________________________________________
_________________________________________,
проживающего (ей) по адресу:
_________________________________________
_________________________________________,
паспорт __________________________________
   (серия, номер,
_________________________________________
    кем и когда выдан)
№ телефона _______________________________

 
З А Я В Л Е Н И Е

о разрешении на вступление в брак
Я,____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
проживающий (ая) по адресу:_____________________________________________________
______________________________________________________________________________,
прошу дать разрешение на вступление в брак с______________________________________
______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
проживающим (ей) по адресу: ____________________________________________________
по следующим причинам: _______________________________________________________
______________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаю:
1)_____________________________________________________________________________;
2)____________________________________________________________________________;
3)____________________________________________________________________________;
4)____________________________________________________________________________;
5)____________________________________________________________________________.

«___» ______________ 20__ г.              _________________________________________ 
      (подпись, расшифровка подписи)
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Приложение № 2
к Административному регламенту по 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетним, достигшим возраста 
шестнадцати лет»

  (форма)
В _______________________________________
от_______________________________________
_________________________________________
дата рождения____________________________,
зарегистрированного (ой) по адресу:
_________________________________________
_________________________________________,
проживающего (ей) по адресу:
_________________________________________
_________________________________________,
паспорт __________________________________
   (серия, номер,
_________________________________________
    кем и когда выдан)
№ телефона _______________________________

З А Я В Л Е Н И Е
о согласии одного из родителей

 (законного представителя) заявителя

Прошу дать разрешение на вступление в брак моей (ему) несовершеннолетней (ему) дочери 
(сыну), достигшей (ему) возраста шестнадцати лет 
______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
с_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

После регистрации брака семья будет проживать_____________________________________
______________________________________________________________________________

(указать адрес места проживания семьи)
«____»___________20___год                          ______________________________________
       (подпись, расшифровка подписи)
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Приложение № 3
к  Административному регламенту  по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетним, достигшим возраста 
шестнадцати лет»

         (форма)
Кому  ________________________
                 (Ф.И.О. заявителя)

У В Е Д О М Л Е Н И Е
об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, 

достигшему возраста шестнадцати лет

Уважаемый (ая)____________________________________________________________
     (имя, отчество заявителя)

На Ваше обращение по вопросу выдачи разрешения на вступление в брак несовершенно-
летнему, достигшему возраста шестнадцати лет, с ___________________________________
______________________________________________________________________________,
 (Ф.И.О. лица, желающего зарегистрировать брак с несовершеннолетним, год рождения)

сообщаем следующее.
В связи с _______________________________________________________________
   (указывается причина отказа в выдаче разрешения)

______________________________________________________________________________
Администрация города Смоленска отказывает в выдаче разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет.

Глава города Смоленска      Подпись

Фамилия исполнителя
№ тел.
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Приложение № 4
к  А д м и н и с т р а т и в н о м у 
регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетним, достигшим 
возраста шестнадцати лет»

 (форма)

С О Г Л А С И Е
на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________,
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
даю согласие Администрации города Смоленска на обработку (сбор, запись, систематиза-
цию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использова-
ние, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных) сведений, указанных в настоящем заявлении 
и прилагаемых документах.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«___» ______________ 20__ г.   ____________________________________
        (подпись, расшифровка подписи)
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от 21.05.2024 № 1253-адм

О внесении изменений в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на 
территории города Смоленска, утвержденную 
постановлением Администрации города 
Смоленска от 05.12.2014 № 2122-адм

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государ-
ственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении Правил вклю-
чения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зда-
ниях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему 
размещения нестационарных торговых объектов», постановлением Администрации Смолен-
ской области от 27.01.2011 № 38 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения орга-
нами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области схем раз-
мещения нестационарных торговых объектов», на основании протокола заседания комиссии 
по разработке схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории города 
Смоленска по вопросу внесения изменений в схему размещения нестационарных торговых 
объектов от 07.05.2024 № 2, руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории города 
Смоленска, утвержденную постановлением Администрации города Смоленска от 05.12.2014 
№ 2122-адм (в редакции постановлений Администрации города Смоленска от 11.06.2015  
№ 1056-адм, от 04.09.2015 № 1978-адм, от 21.01.2016 № 83-адм, от 08.07.2016 № 1678-адм, 
от 10.10.2016 № 2422-адм, от 09.03.2017 № 621-адм, от 24.10.2017 № 2989-адм, от 27.12.2017 
№ 4081-адм, от 29.10.2018 № 2845-адм, от 21.03.2019 № 772-адм, от 24.06.2019 № 1657-
адм, от 30.06.2020 № 1420-адм, от 16.07.2020 № 1520-адм, от 23.09.2020 № 2092-адм, от 
28.04.2021 № 974-адм, от 06.08.2021 № 2036-адм, от 18.03.2022 № 594-адм, от 04.05.2022  
№ 1204-адм, от 12.09.2022 № 2619-адм, от 28.10.2022 № 3116-адм, от 19.12.2022 № 3705-адм, 
от 02.03.2023 № 437-адм, от 23.03.2023 № 689-адм, от 26.06.2023 № 1616-адм, от 15.08.2023 
№ 2195-адм, от 12.10.2023 № 2785-адм, от 12.03.2024 № 521-адм), изменения согласно при-
ложению к настоящему постановлению.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



• СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ •

36 СС Г Г   И   И
№ 37 (931)
21 МАЯ
2024 г.

2. Управлению торговли Администрации города Смоленска в установленном порядке 
представить в Министерство промышленности и торговли Смоленской области информа-
цию об изменениях, вносимых в схему размещения нестационарных торговых объектов на 
территории города Смоленска.

3. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы 

города Смоленска по инвестициям и комплексному развитию.

Глава города Смоленска   А.А. Новиков 
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от 21.05.2024 № 1264-адм

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Создание  благоприятного 
предпринимательского и инвестиционного 
климата в городе Смоленске», утвержденную 
постановлением Администрации города 
Смоленска от 19.10.2017 № 2863-адм

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением 49-й сессии 
Смоленского городского Совета VI созыва от 26.04.2024 № 815 «О внесении изменений в 
бюджет города Смоленска на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов», поста-
новлением Администрации города Смоленска от 28.01.2022 № 146-адм «Об утверждении 
Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ, их формирования и реа-
лизации», руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в муниципальную программу «Создание благоприятного предприниматель-
ского и инвестиционного климата в городе Смоленске», утвержденную постановлением 
Администрации города Смоленска от 19.10.2017 № 2863-адм (в редакции постановлений 
Администрации города Смоленска от 27.02.2018 № 563-адм, от 27.06.2018 № 1648-адм, от 
28.09.2018 № 2586-адм, от 07.11.2018 № 2903-адм, от 27.12.2018 № 3446-адм, от 13.03.2019 
№ 581-адм, от 08.04.2019 № 848-адм, от 03.06.2019 № 1407-адм, от 06.12.2019 № 3415-адм, 
от 31.12.2019 № 3640-адм, от 24.03.2020 № 605-адм, от 18.05.2020 № 1017-адм, от 25.12.2020 
№ 2931-адм, от 12.02.2021 № 277-адм, от 18.06.2021 № 1523-адм, от 30.12.2021 № 3477-адм, 
от 02.03.2022 № 449-адм, от 06.04.2022 № 867-адм, от 01.08.2022 № 2230-адм, от 26.09.2022 
№ 2751-адм, от 16.11.2022 № 3360-адм, от 15.12.2022 № 3659-адм, от 02.03.2023 № 439-адм, 
от 19.04.2023 № 944-адм, от 24.07.2023 № 2009-адм, от 23.10.2023 № 2987-адм, от 22.12.2023 
№ 3711-адм, от 31.01.2024 № 156-адм, от 18.03.2024 № 568-адм), изменения, изложив раздел 
6 в новой редакции (приложение).

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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2. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

3. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

Глава города Смоленска А.А. Новиков 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 20.05.2024 № 160-р/адм

О принятии решения о подготовке проекта 
планировки и проекта межевания территории 
в городе Смоленске в границах Витебского 
шоссе – улицы Лавочкина – Мало-Мопровского 
переулка – 1-го Толстовского переулка – по 
границе территориальной зоны Ж1 – улицы 
Ударников

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Положением 
о подготовке и утверждении документации по планировке территории города Смоленска, 
утвержденным постановлением Администрации города Смоленска от 05.07.2007 № 1927-
адм, на основании обращения Онуфриева Александра Владимировича от 07.03.2024, руко-
водствуясь Уставом города Смоленска:

1. Разрешить Онуфриеву Александру Владимировичу за счет собственных средств под-
готовку проекта планировки и проекта межевания территории в городе Смоленске в грани-
цах Витебского шоссе – улицы Лавочкина – Мало-Мопровского переулка – 1-го Толстовского 
переулка – по границе территориальной зоны Ж1 – улицы Ударников (далее – проекты).

2. Подготовить проекты в соответствии с требованиями технического задания, подготов-
ленного Управлением архитектуры и градостроительства Администрации города Смоленска.

3. Представить проекты в Управление архитектуры и градостроительства Администра-
ции города Смоленска не позднее 365 дней со дня принятия настоящего распоряжения.

4. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации в течение трех 
дней со дня его принятия.

5. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее распоряжение на официальном сайте Администрации города Смоленска.

Глава города Смоленска А.А. Новиков
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 21.05.2024 № 165-р/адм

О принятии решения о подготовке проекта 
планировки и проекта межевания территории 
в городе Смоленске в границах улицы 
Центральной – проезда Дзержинского – по 
границам территориальных зон Т1, П5, П4, Р1, 
Т3

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Положением 
о подготовке и утверждении документации по планировке территории города Смоленска, 
утвержденным постановлением Администрации города Смоленска от 05.07.2007 № 1927-
адм, на основании обращения общества с ограниченной ответственностью специализиро-
ванного застройщика «Гарант-жилье» от 18.03.2024 № 278, руководствуясь Уставом города 
Смоленска:

1. Разрешить обществу с ограниченной ответственностью специализированному 
застройщику «Гарант-жилье» за счет собственных средств подготовку проекта планировки 
и проекта межевания территории в городе Смоленске в границах улицы Центральной – про-
езда Дзержинского – по границам территориальных зон Т1, П5, П4, Р1, Т3 (далее – проекты).

2. Подготовить проекты в соответствии с требованиями технического задания, подготов-
ленного Управлением архитектуры и градостроительства Администрации города Смоленска.

3. Представить проекты в Управление архитектуры и градостроительства Администра-
ции города Смоленска не позднее 365 дней со дня принятия настоящего распоряжения.

4. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации в течение трех 
дней со дня его принятия.

5. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее распоряжение на официальном сайте Администрации города Смоленска.

Глава города Смоленска А.А. Новиков
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ОФИЦИАЛЬНО

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах публичных слушаний

21 мая 2024 г.

Комиссией по землепользованию и застройке города Смоленска публичные слушания 
проведены по проекту постановления Главы города Смоленска «О предоставлении разре-
шения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции объекта капитального строительства «Здание склада по улице Смольянинова в городе 
Смоленске».

Количество участников, которые приняли участие в публичных слушаниях – 3 человека, 
из них в соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
официальным участником является 1 человек.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний от 14 мая  
2024 г. № 588.

В ходе проведения публичных слушаний предложений и замечаний от участников 
публичных слушаний не поступало.

По результатам рассмотрения проекта постановления Главы города Смоленска «О пре-
доставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства «Здание склада по улице Смолья-
нинова в городе Смоленске» рекомендовано одобрить указанный проект постановления.

Выводы по результатам публичных слушаний: рекомендовать Главе города Смоленска 
принять решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Здание 
склада по улице Смольянинова в городе Смоленске».

Заместитель Главы города Смоленска по 
строительству и архитектуре – председатель 
комиссии А.Н. Выдрин
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах публичных слушаний

21 мая 2024 г.

Комиссией по землепользованию и застройке города Смоленска публичные слушания 
проведены по проекту постановления Главы города Смоленска «О предоставлении разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства «Многоквартирный жилой дом в районе улицы Нико-
лаева в городе Смоленске».

Количество участников, которые приняли участие в публичных слушаниях – 19 человек, 
из них в соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
официальными участниками являются 13 человек.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний от 14 мая  
2024 г. № 589.

Предложения и замечания участников публичных слушаний

Содержание предложений и замечаний граж-
дан, являющихся участниками публичных 

слушаний, постоянно проживающих на тер-
ритории, в пределах которой проводились 

публичные слушания

Рекомендации комиссии

Предложения – не вносились

Замечания

Возражение в части размещения в границах 
земельного участка с кадастровым номером 
67:27:0020810:16 22-этажного многоквартир-

ного жилого дома 

Не принято. Земельный участок с кадастровым 
номером 67:27:0020810:16 находится в частной 
собственности. Собственник земельного участка 
имеет право возводить жилые, производствен-
ные, культурно-бытовые и иные здания, сооруже-
ния в соответствии с целевым назначением земель-
ного участка и его разрешенным использованием с 
соблюдением требований градостроительных регла-
ментов, строительных, экологических, санитарно-
гигиенических, противопожарных и иных правил, 

нормативов
 

Возражение в части вырубки зеленых насаж-
дений, окружающих детские площадки мно-
гоквартирных жилых домов № 75, 77, 79 по 
улице Николаева

Принято. Вырубка зеленых насаждений осущест-
вляться не будет. Планируемое строительство мно-
гоквартирного жилого дома не затрагивает детские 
площадки многоквартирных жилых домов № 75, 77, 
79 по улице Николаева
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По результатам рассмотрения проекта постановления Главы города Смоленска «О пре-
доставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства «Многоквартирный жилой дом в 
районе улицы Николаева в городе Смоленске» рекомендовано одобрить указанный проект 
постановления.

Выводы по результатам публичных слушаний: рекомендовать Главе города Смоленска 
принять решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Много-
квартирный жилой дом в районе улицы Николаева в городе Смоленске».

Заместитель Главы города Смоленска по 
строительству и архитектуре – председатель 
комиссии

Возражение в части размещения необходи-
мых для планируемого многоквартирного 
жилого дома парковочных мест за пределами 
земельного участка с кадастровым номером 
67:27:0020810:16

Не принято. В соответствии со статьей 40 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации пра-
вообладатели земельных участков, размеры кото-
рых меньше установленных градостроительным 
регламентом минимальных размеров земельных 
участков либо конфигурация, инженерно-геологи-
ческие или иные характеристики которых неблаго-
приятны для застройки, вправе обратиться за разре-
шениями на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства. Уменьшение 
минимального количества мест для стоянки (разме-
щения) индивидуального автотранспорта на терри-
тории земельного участка с кадастровым номером 
67:27:0020810:16 обосновано специализированной 
организацией в области архитектурно-строитель-
ного проектирования

Содержание предложений и замечаний иных 
участников публичных слушаний Рекомендации комиссии

Предложения – не вносились

Замечания

Возражение в части размещения парковочных 
мест вдоль земельного участка с кадастровым 
номером 67:27:0020811:1

Принято. При проектировании многоквартирного 
жилого дома деятельность учреждения, располо-
женного в границах земельного участка с кадастро-
вым номером 67:27:0020811:1, будет учтена

А.Н. Выдрин
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Содержание предложений и замечаний граждан, 
являющихся участниками публичных слушаний, 
постоянно проживающих на территории, в преде-

лах которой проводились публичные слушания
Рекомендации комиссии

Предложения – не вносились

Замечания – не вносились

Содержание предложений и замечаний иных 
участников публичных слушаний Рекомендации комиссии

Предложения – не вносились

Замечания

Исключить публичный сервитут с6, установлен-
ный через земельный участок № 64 (по эксплика-
ции земельных участков)

Не принято. Публичный сервитут с6 обеспечи-
вает доступ к земельным участкам и гаражам, 
расположенным в границах ГСК «Сокол»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах публичных слушаний

21 мая 2024 г.

Комиссией по подготовке и проведению публичных слушаний по рассмотрению доку-
ментации по планировке и межеванию застроенных и подлежащих застройке территорий в 
городе Смоленске публичные слушания проведены по проекту внесения изменений в проект 
планировки и проект межевания территории в городе Смоленске в границах улицы Маршала 
Еременко – улицы Валентины Гризодубовой – по границе территориальной зоны Р2 – ГСК 
«Сокол», утвержденные постановлением Администрации города Смоленска от 21.10.2021  
№ 2702-адм «Об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории в 
городе Смоленске в границах улицы Маршала Еременко – улицы Валентины Гризодубовой 
– по границе территориальной зоны Р2 – ГСК «Сокол».

Количество участников, которые приняли участие в публичных слушаниях – 24 чело-
века, из них в соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции официальными участниками являются 4 человека.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний от 15 мая  
2024 г. № 590.

Предложения и замечания участников публичных слушаний
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Предложения и замечания членов комиссии:
1. Откорректировать границы проекта планировки и проекта межевания территории в 

связи с исключением из границ проектирования части территории ГСК «Полет».
2. Обеспечить доступ ко всем земельным участкам, расположенным в границах 

проектирования.
3. Уточнить сведения, содержащиеся в экспликации земельных участков.

По результатам рассмотрения проекта внесения изменений в проект планировки и про-
ект межевания территории в городе Смоленске в границах улицы Маршала Еременко – 
улицы Валентины Гризодубовой – по границе территориальной зоны Р2 – ГСК «Сокол» 
рекомендовано одобрить указанный проект с учетом предложений и замечаний, внесенных 
членами комиссии.

Выводы по результатам публичных слушаний: рекомендовать Главе города Смоленска 
принять решение о внесении изменений в проект планировки и проект межевания террито-
рии в городе Смоленске в границах улицы Маршала Еременко – улицы Валентины Гризоду-
бовой – по границе территориальной зоны Р2 – ГСК «Сокол».

Заместитель Главы города Смоленска по 
строительству и архитектуре – председатель 
комиссии А.Н. Выдрин
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СПИСОК ПОЛЕЗНЫХ ТЕЛЕФОНОВ И АДРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИЙ

Органы власти Смоленской области 

Губернатор, Правительство Смоленской области:

Смоленская областная Дума:
 

Органы местного самоуправления города Смоленска

Смоленский городской Совет: 

Глава города Смоленска: 

Администрация города Смоленска: 

Контрольно-счетная палата города Смоленска:

Территориальные органы Администрации города

Управление Администрации города Смоленска по Заднепровскому району: 

Управление Администрации города Смоленска по Ленинскому району: 

Управление Администрации города Смоленска по Промышленному району: 

Аварийно- диспетчерские службы предприятий ЖКХ 

Дежурный диспетчер при Администрации города Смоленска:
ОАО «Жилищник»: 
СМУП «Горводоканал»: 
МУП «Смоленсктеплосеть»:
«Смоленские городские электрические сети»:
ОАО «Смоленскоблгаз» – филиал по г. Смоленску:  
ООО «Смоленсклифт»: 

Органы прокуратуры

осуществляют в том числе надзор за исполнением законов, соблюдением прав и свобод человека
и гражданина федеральными органами исполнительной власти, представительными (законодательными)

и исполнительными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления,  
органами контроля, их должностными лицами, органами управления и руководителями коммерческих  

и некоммерческих организаций.
Прокуратура Заднепровского района: 
Прокуратура Ленинского района: 
Прокуратура Промышленного района: 

Госжилинспекция

Главное управление «Государственная жилищная инспекция Смоленской области» (Госжилинспекция) –  
орган исполнительной власти Смоленской области, осуществляющий функции государственного контроля  

за использованием и сохранностью жилищного фонда независимо от его формы собственности,
а также соответствием жилых помещений и коммунальных услуг установленным требованиям.

Государственная жилищная инспекция Смоленской области:
  

Органы по защите прав потребителей 

Управление Роспотребнадзора по Смоленской области:
 

Региональная Смоленская общественная организация «Общество защиты прав потребителей «Фемида»:
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